Parent Conference Instructions — Skyward

PTC Dates: Wednesday, February 11 - Thursday, February 12
PTC Sign-up Window: NOW through January 23

Families that do not sign-up for a conference time will be assigned a time.

Scheduled times will be difficult to change, please take the time to sign-up to get a time convenient for you.

If you need assistance, please call the office at 801-565-7458

Login to your Skyward Family Access at skystu.jordan.k12.ut.us
If you have more than 1 student in Jordan School District Schools, choose All Students

1. Onthe left side click the Conferences tab
Note:
e Only one appointment can be scheduled per teacher per student
e If guardians maintain separate households, they will be asked to conference at the same time.
e If you have more than one student, the system will allow you to schedule them at the same time
with two different teachers, however a warning will appear because this will double book you.
2. Click All Conferences next to the student’s name you wish to schedule a conference for
3. Click Select a Time
4. Choose the time you want and click Select next to that time (Status for that time slot must be open or select
option will not appear)
5. A window appears showing the appointment information, Click Save
6. You will receive a confirmation e-mail. You will also receive a reminder e-mail five days before and two days
before your scheduled appointment. Please enter your email address in Skyward.
**If you need assistance, please call the office #801-565-7458.
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Instrucciones Para Hacer Cita Para las Conferencia en Skyward

Fechas: Miércoles, 11 de febrero - Jueves, 12 de febrero
Margen de tiempo para registrarse: Desde ahora hasta el 23 de enero

para recibir un intérprete.

Si necesita un intérprete, de espainol, contrate un intérprete de espaiiol, contrate un intérprete
por conferencia. Si el maestro de su hijo es el Sr. Douglas o la Sra. Marin Guerrero, no se registre

Las familias que no hagan citas no tendran una hora asignada.

Tome el tiempo para registrarse y obtener un horario conveniente para usted. Especialmente si tiene

mas de un nifo para que les toque el mismo dia. Puedes venir a la escuela o llamar a Rosa y ella te

ayudara a programar tu cita al 801-565-7458

Si necesita ayuda, por favor llame a la oficina 801-565-7458

Inicie la sesion en Skyward Family Access en skystu.jordan.k12.ut.us

Si tiene mas de 1 estudiante en Escuelas del Distrito Escolar de Jordan, elija todos los estudiantes

7. Enellado izquierdo, haga clic en “Conferencia”
Nota:
e Solo una cita puede ser hecha por estudiante y por maestro

e Silos padres mantienen hogares separados, se les pedira que hagan una cita al mismo tiempo.
e Sitiene mas de un estudiante, el sistema le permitird programarlos al mismo tiempo con dos
maestros diferentes, sin embargo, aparecera una advertencia de que esta duplicado.

8. Haga clic en “All conference” junto al nombre del alumno para el que desea programar una cita

9. Hagaclic en “Time” para seleccionar la hora

10. Elija la hora que desee y haga clic en “Select” (seleccionar) junto a esa hora (el estado de ese intervalo de

tiempo debe estar abierto o la opcidn de seleccién no aparecera)

11. Aparecera una ventana que muestra la informacion de la cita. Haga clic en “Save” (guardar)

12. Recibira un correo electrénico de confirmacién. También recibird un correo electrénico recorddndole cinco y

dos dias antes de su cita programada. Por favor entre su correo electronico en

Skyward. **Si necesita ayuda, por favor llame a la oficina 801-565-7458.
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